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Ищу работу бухгалтера, зам. главного бухгалтера

Павлодар, Казахстан

 Резюме бухгалтера

Вишнякова Валентина Николаевна

Дата рождения: 29 мая 1980 г.

Гражданство: Казахстан

Телефон: 7 7774615747, дом. 34-50-89

Эл. почта: erigina_valentina@mail.ru

Семейное положение:

Замужем, один ребенок

Желаемый график работы:

полный рабочий день

Цель

Соискание должности бухгалтера

Заместитель главного бухгалтера

Образование

1997-1999г. Лицей №2 «Менеджер по сбыту»

2005-2007г.Колледж ПАУ «Экономика, бухгалтерский учет и аудит»

2008г. Курсы 1С 7.7, 1С 8.0

2007-2010г. ИНЕУ Бакалавр, «Экономика»

Опыт работы

• 1999г.-2000г. АО «Ларен» (продавец)

• 2000г.-2005г. ЧП «Дропайло» (старший продавец)

• 2005г.-2007г. ЧП «Долгополов» (продавец)

• 2007г. ИП «Леута» (продавец)

• 2008г. ИП «Ассорти» Нигманова А.Х.

Должность: бухгалтер-кассир

• Ведение кассовых операций;

• прием‚ выдача наличных денежных средств;

• инкассация выручки;

• принятие денежных средств от физических и юридических лиц;

• расчеты с подотчетными лицами‚ выдача денежных средств под отчет;

• оформление первичной документации (РКО‚ ПКО‚ кассовая книга);

• отражение операций в 1С Бухгалтерия 7.7.;

• ведение книги кассира - операциониста‚ закрытие дня.

— Формирование в базе 1С документов по поступлению товаров, услуг, разнесение платежей

— Проверка корректности составления предоставляемых контрагентами первичных документов (актов, счетов-фактур)

— Общение с поставщиками по вопросам предоставляемых документов

— Архивирование документов

— Формирование различных отчетов в базе

• 2009г. ТОО «Стоматология «БИССА» главный бухгалтер

— Расчет заработной платы в полном объеме;

— Расчет больничных листов, отпусков, командировочных, компенсаций при увольнении;

— Ведение бухгалтерского учета по счетам;
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— Ведение кассовых операций и расчетов с подотчетными лицами; Банк, расчетный счет проверка первичной кассовой

документации (Z- отчёты‚ X - отчёты‚) Авансовый отчет

— Подготовка бухгалтерской и налоговой отчетности . Сдача налоговой отчетности по форме 910. Составление регистров.

Статистическая отчетность.

• Отслеживание дебиторской и кредиторской задолженности

• Закрытие периода

• 2012г. ТОО «МЕGA мебель» главный бухгалтер

• — Расчет заработной платы в полном объеме;

— Расчет больничных листов, отпусков, командировочных, компенсаций при увольнении;

— Ведение бухгалтерского учета по счетам;

— Ведение кассовых операций и расчетов с подотчетными лицами; Банк, расчетный счет проверка первичной кассовой

документации (Z- отчёты‚ X - отчёты‚) Авансовый отчет

— Подготовка бухгалтерской и налоговой отчетности . Сдача налоговой отчетности по форме 910, 870, 815, 700, 200, 220.

Составление регистров. Статистическая отчетность.

• Отслеживание дебиторской и кредиторской задолженности

• Закрытие периода

Профессиональные навыки и знания

• Знание налогового, трудового законодательства

• Хорошие теоретические знания бухгалтерского учета, проводок

• Опытный пользователь ПК: MS Office: Word, Excel, «1С: 7.7», «1С:8.2, программа банк-клиент.

Прочее

• Коммуникабельность, активная жизненная позиция

• Нацеленность на результат

• Стремление к развитию и профессиональному росту

• Хобби — чтение, путешествия, кулинария

• Внимательность.

• Аккуратность.

• Самостоятельность. Полная самостоятельность в работе с документами и учетными процедурами.

• Стрессоустойчивость.

• Обучаемость.

• Ответственность.

• Мобильность.

• Тактичность.

• Гибкость.

• Умение принимать самостоятельно ответственные решения в рамках своей компетенции.

• В процессе выполнения любой работы выяснять все технические моменты и цели работы для достижения оптимального

результата.

• Грамотное‚ четкое и своевременное выполнение самостоятельно своих обязанностей.

• Ответственный и профессиональный подход к работе‚ не только на своем участке.

  

 Цена: Договорная  Тип объявления:

Услуги, предлагаю

 Торг: --

Вишнякова Валентина 87774615747
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