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Кадровый учет (прием, перевод, увольнение)

Павлодар, Казахстан

Подготовим любые документы, постановка кадрового учета любой сложности:

1. Личные дела: проверка наличия, проверка перечня документов, входящих в личные дела, формирование титульного листа;

2. Личные карточки: проверка наличия, проверка заполнения, проверка на соответствие законодательству;

3. Приказы по личному составу и кадрам, основной деятельности, административно-хозяйственной деятельности: проверка

наличия, проверка на соответствие законодательству, проверка соответствия локально — нормативным актам ТОО;

4. Графики отпусков: проверка наличия, проверка заполнения, проверка на соответствие законодательству;

5. Трудовые договоры, должностные инструкции: проверка наличия, проверка на соответствие законодательству, сличение с

приказами и иными документами на предмет расхождений. Проверка изменений, дополнений.

6. Штатные расписания: проверка наличия, проверка соответствия законодательству, проверка соответствия приказам и

иным документам (кликните мышкой на гиперссылку и получите здесь прямо сейчасБЕСПЛАТНО готовые образцы штатного

расписания и приказов);

7. Табели учета рабочего времени: проверка наличия, проверка на соответствие законодательству.

8. Командировочные документы: проверка приказов, командировочных удостоверений, служебных заданий, проверка на

соответствие законодательству;

9. Трудовые книжки: проверка правильности заполнения трудовых книжек, сличение с приказами по личному составу на

предмет расхождения, регистрация в книге учета движения трудовых книжек и вкладышей к ним;

10. Военно-учетный стол: организация и ведение воинского учёта, делопроизводство по воинскому учету

11. Проверка базы 1С:Бухгалтерия v 7.7, 8.2: проверка соответствия документам – приказам, трудовым договорам, штатному

расписанию и т.п.

12. Проверка наличия необходимых локальных нормативных актов:экспертиза ЛНА, рекомендации по внесению изменений и

многое другое.

  

 Цена: Договорная  Тип объявления:

Услуги, предлагаю

 Торг: --
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