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Разработка системы документооборота

Павлодар, Казахстан

Правильная организация работы с документами и правильное ведение бухгалтерии важны для всего предприятия в целом и

для бухгалтерии в частности.

Квалифицированные услуги бухгалтера необходимы любой фирме. Дублирование документов, их возврат к одному и тому же

лицу несколько раз, утеря, срыв установленных сроков оформления – вот далеко не полный перечень последствий

ненадлежащей работы с документами на предприятии. В итоге просчеты и ошибки оборачиваются финансовыми потерями.

Поэтому очень важно правильно организовать документооборот, наладить бесперебойное движение документов в

бухгалтерии, начиная с момента их создания и заканчивая сдачей в архив.

ТОО «KazInvoice» предоставляет профессиональные услуги бухгалтера, проводит организацию системы документооборота с

учетом всех особенностей деятельности организации. Наши специалисты разработают и оформят график документооборота,

который четко будет регламентировать порядок прохождения документации на всех этапах работы. В частности, будет

установлена процедура оформления каждого конкретного документа, утвержден порядок его передачи в структурное

подразделение и проверки правильности и полноты предоставленных данных.

Кроме того, услуги бухгалтера включают в себя оптимизацию условий обработки документов в бухгалтерии и дальнейшую

передачу их на хранение в архив, составление номенклатуры дел.

Наша цель – обеспечить максимально эффективное движение документов на предприятии при минимальных затратах.
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